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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

- Numele si .. | Edifia | Revizia
Elemente privind ., Semniit
eres . prenumele/ Compartiment | Data
responsabilii/operatiunea . ura
Functia
1 2 3 4 5 6 7
Profuniv.dr. Dan | Consiliul pentru
L. Elaborat CRISTEA / Studifle
Di CSUD Universitare de
Irector Doctorat
Prof.univ.dr. Prorectorat
. in TANASE | pentru
1.2 Verificat Catdlin Programe de
/ .
Masterat si
Prorector Studii Doctorale
Aviz conformitate cu
Procedura de sistem privind Ligia BOCA Secretariatul
1.3. fl's‘:l’]‘:l‘z;‘iztg“"“’d“r“"r Alexandra Comisiei de 23.04.2020
din cadrul Universititii VOSNIUC monitorizare
wAlexandru loan Cuza® din lasi
Aprobat Biroul Executiv
14 P al Consiliului de | 23.04,2020
Administratie
Consiliul de
Ls. Aprobat' Administratie
Senatul
Universiatii
Biroul pentru
Studiile
1.6 hi igi .
Arhivare original Universitare de
Doctorat
2, Cuprins

! Daci legislatia nationald in vigoare impune aprobarea documentului de catre Senatul Universititii, trebuie s3 fie aprobat
de Consiliul de Administratie §i apoi de Senatul Universitatii
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3. Scopul procedurii
Scopul prezentei proceduri este de a stabili modalitatea de sustinere online a activititilor

Cod: UAIC-BSUD-PO-01

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Cﬁprins

Scopul procedurii

* Domeniul de aplicare a procedurii
‘Documentele de ref'er'int'é (fé'g'l'eme'nfiri'). .a.p.l.i.ééb}]e activitﬁ‘;ii'
procedurate

' 158'6{‘.1{.&; 'si abrevieri ale termenilor utilizaﬁ n prbéedixfé -

' ':Programele de studii universitare de doctorat

Sustinerea online a rapoartelor de cercetar
Responsabilitati

_'léo.rumulare de distribuire/difuzarc

Proceduri operationalil privind evaluarea Editia 1
~online a rapoartelor din programul de

cercetare stiintificd a doctoranzilor pentru

perioada stiirii de urgenti si a eventualelor
: consecinte care decurg din aceasta
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NN Y b B

prevézute In programul de cercetare stiintificd (PCS) pe perioada stirii de urgentdi instituitd pe
teritoriul Roméniei si a eventualelor consecinte care decurg din aceasta;

4. Domeniu de aplicare

lasi, ca Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat (IOSUD).

5. Documente de referinti

5.1. Legislatie primari

°

5.2. Legislatie secundari

Hotérdrea de Guvern nr. 681/2011
modificérile si completirile ulterioare);
Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificdrile din Legea nr.
49/2013;

OMENCS nr. 3482 din 24 martie 2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare si Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului National de Atestare a
Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare;
Ordinul Ministrului nr. 5110 din 17 septembrie 2018 privind aprobarea standardelor nationale
minimale pentru acordarea titlului de doctor;

Prezenta procedurd se aplicd in scolile doctorale, Universitatea “Alexandru lIoan Cuza” din

Legea Educatiei Nationale nr, 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

Decretul nr.195 din 16 martie 2020, publicat in Monitorul Oficial cu numirul 212 din data de
16 martie;

Prevederile Decretului nr, 240 din 2020 privitoare la prelungirea stérii de urgenti pe teritoriul
Roméniei, instituitd prin Decretul nr. 195 din 16 martie 2020.

privind Codul studiilor universitare de doctorat, cu
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e Ordin nr. 3131/2018 din 30 ianuarie 2018 privind includerea in planurile de invitimant,
pentru toate programele de studii universitare organizate in institutiile de invatimaént superior
din sistemul national de invatimant, a cursurilor de etici si integritate academici.

5.3. Reglementiri interne
e (Carta Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din lasi
* Regulamentul institutional de organizare §i desfisurare a programelor de studii universitare de
doctorat la Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din lasi

6. Definitii si abrevieri
6.1. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

Nr.crt. Termenul Definifia gi/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedurid Modul specific de realizare a unei activitafi sau al unui proces, editat pe suport de
documentati hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale
2, Procedura de sistem - | Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul entitigii publice
PS aplicabil/aplicabild majoritétii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate public.
3. Proceduri Descrie un proces sau o activitate care se desfasoari la nivelul unuia sau mai multor
operationald - PO compartimente dintr-o entitate, far# aplicabilitate la nivelul intregii entitifi publice.
4. Revizie proceduri Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informaii, date,

componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implici, de reguld, sub 50%
din continutul procedurii.

5. Editie proceduri Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci cdnd deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind modificarile din
structura procedurii depfsesc 50% din continutul reviziei anterioare,

6. Proces Un flux de activitati sau o succesiune de activititi logic structurate, organizate in
scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeazi resurse, addugindu-le valoare.
7. Diagrama de proces | Schema logic cu forme grafice care reprezinti etapele si pasii realiziirii unui proces
sau unei activitati.
8. Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologici a dezvoltirii
monitorizare sistemului de control managerial a Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din Tagi,
9. Contro! intern Ansamblul formeler de control exercitate la nivelul entiti{ii publice, inclusiv auditul
managerial intern, stabilite de conducere in concordanfi cu obiectivele acesteia si cu

reglementdrile legale, in vederea asigurirli administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si
procedurile. Sintagma "control intern managerial" subliniazi responsabilitatea tuturor
nivelurilor ierarhice pentru finerea sub centrol a tuturor proceselor interne desfisurate
pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.

10. Secretariatul Persoani/persoane desemnatd/desemnate de catre presedintele Comisiei de
Comisiei de monitorizare avind ca sarcind principald managementul documentelor ce sunt in
monitorizare atributia comisiei,




Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi Proceduri operationalii privind evaluarea Editia |
online a rapoartelor din programul de  Data: aprilie 2020
cercetare stiintificdi a doctoranziler pentru
perioada stiirii de urgenti si a eventualelor
i consecinte care decurg din aceasta

BIROUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE - Cod: UAIC-BSUD-PO-01 Revizia 0
DOCTORAT -

6.2. Sigle si abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat sau siglat
1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationald
3. E Elaborare
4. \Y Veriftcare
5. Vef. Verificare de conformitate
6. Ev Evidenti
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah. Arhivare
10. SCIM Sistemul! de control intern/managerial
11, UAIC Universitatea “Alexandru loan Cuza” din [asi
12, Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare i indrumare metodologica a dezvoltdrii
monitorizare sistemului de control managerial a Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lagi
13. CNATDCU Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor gi Certificatelor Universitare
14 108UD Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
15. CSuUD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
16. CA Consiliul de Administratie
17. BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administratie
18. BSUD Biroul pentru Studiile Universitare de Doctorat
19. SCiM Sisternul de Control Intern Managerial
20. sSD Scoli Doctorale

7. Programele de studii universitare de doctorat

1. Programele de studii universitare de doctorat cuprind programul de pregitire bazat pe studii
universitare avansate (PPUA) si programul de cercetare stiintifica (PCS).

2. Regulamentul scolii doctorale prevede structura si continutul PPUA. Parcurgerea PPUA
asigurd obtinerea a 30 de credite ECTS.

3. Programul de cercetare stiintificd (PCS) presupune participarea studentului-doctorand la unul
sau mai multe proiecte stiintifice stabilite de c#tre conducitorul de doctorat.

4. PCS se realizeazd pe baza unui plan individual de cercetare stiintifici elaborat de

conducitorul de doctorat si aprobat de CSD, sub Indrumarea conducatorului de doctorat, sprijinit de o

comisic de indrumare. Aceasta este formatd din alti 3 membri care pot face parte din echipa de

cercetare a conducdtorului de doctorat, din alte persoane afiliate scolii doctorale, sau din cadre
didactice si de cercetare neafiliate acesteia, Toti membrii comisiei de indrumare trebuie si aibi titlul
de doctor.

Componenta comisiei de indrumare este stabilitd de conducitorul de doctorat, in urma consultirii cu

studentul-doctorand si este aprobati de CSD.

5. Activitatea de cercetare a studentului-doctorand este evaluati prin elaborarea a patru rapoarte

de cercetare prezentate in fata comisiei de Indrumare dupa cum urmeazi:

a) un raport in decursul anului intai, dupa finalizarea PPUA, in forma unui proiect care trebuie si
contind: titlul tezei de doctorat, liniile mari ale viitoarei teze, stadiul cunoasterii in domeniu,
obiectivele studiului, metodologia de cercetare vizata, graficul activititilor previzute etc.;

b) doud rapoarte In cel de-al doilea sau al treilea an al studiilor doctorale. Fiecare conducitor de
doctorat va decide asupra continutului si formei acestor rapoarte;



Universitatea *“Alexandru loan Cuza® din Iasi . Proceduri operationald privind evaluarea Editia 1
online a rapoartelor din programul de  Data: aprilie 2020
cercetare stiintific a doctoranzilor pentra °
" perioada stirii de urgenti 3i a eventualelor -
consecinte care decurg din aceasta

BIROUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE Cod: UAIC-BSUD-PO-01 Revizia 0
- DOCTORAT :

c) teza de doctorat, propusi spre analizd comisiei de indrumare, in vederea obtinerii acordului
pentru sustinerea publicd (raportul final).

6. Regulamentele scolilor doctorale pot prevedea standarde minimale si obligatorii de activitate
stiintificd la momentul fiecarui raport.
7. Termenele de sustinere a rapoartelor de cercetare sunt previzute in planul individual de

cercetare stiintificd. Termenele de sustinere a primelor trei rapoarte pot fi prelungite cu maximum 6
luni, la solicitarea studentului-doctorand, cu avizul conducitorului de doctorat si cu aprobarea
directorului scolii doctorale. In cazul in care rapoartele nu au fost sustinute in termenul prevazut,
studentul-doctorand este propus pentru exmatriculare.

8. Sustinerea online a rapoartelor de cercetare

I. Prezentarea rapoartelor, de regula, poate fi publica.

2. Sustinerea publicd poate avea loc prin mijloace informatice, cum ar fi o platformi online
agreatd de universitate, care si permitd inregistrarea comunicarii i participarea publicului.

3. Doctorandul stabileste, impreund cu conduc#torul de doctorat si cu membrii comisiei de
indrumare, data pentru sustinerea raportului de cercetare online,

4. Doctorandul transmite cererea pentru sustinerea raportului de cercetare, prin e-mail,

secretariatului scolii doctorale, pentru a putea fi transmisa directorului scolii doctorale spre aprobare,

inainte cu 15 zile fatd de data sustinerii raportului. in cerere, doctorandul isi di acordul ca sustinerea
raportului sé fie inregistratd video.

5. Membrii comisiei de Indrumare vor fi contactati de citre conducitorul de doctorat, pentru a li
se transmite posibilitatea accesarii platformei online pentru a putea participa la sustinerea raportului
de cercetare. Doctorandul va trimite raportul prin e-mail fiecirui membru din comisie,

6. La data stabilitd, membrii comisiei de indrumare, conducatorul de doctorat, candidatul si
publicul doritor vor accesa platforma online indicatd de scoala doctorald si va avea loc sustinerea
raportului de cercetare.

7. Sustinerea in varianta online trebuie sa fie inregistratd integral, pentru fiecare doctorand in
parte, si arhivati la nivelul scolii doctorale, unde se afld dosarul doctorandului.
8. Prezentirile rapoartelor se evalueazd printr-un calificativ: ,Foarte bine”, ,Bine”,

»oatisfacitor” sau ,,Nesatisficitor”, La sustinere, se va incheia un proces-verbal, al cérui format tip
va fi stabilit la nivelul fiecirei scoli doctorale, pe baza unui model. Procesele-verbale se includ in
dosarul studentului-doctorand.

Prin derogare de la punctul anterior, pentru anul universitar 2019-2020, pe perioada stirii de

urgentd si a eventualelor consecinte care decurg din aceasta, in baza autonomiei universitare, cu
asumarea raspunderii publice, in urma sustinerii online, comisia de indrumare intocmeste online un
proces-verbal, conform modelului stabilit de scoala doctorald, care cuprinde evaluarea prezentirii cu
un calificativ, conform punctului anterior. Procesul-verbal va fi semnat de citre membrii comisiei
dupd perioada de stare de urgentd si a eventualelor consecinte care decurg din aceasta. Procesul-
verbal va fi transmis de cétre conducitorul de doctorat, secretariatului scolii doctorale, pentru a fi
consemnat in programul de cercerae stiintificé.
9. In cazul respingerii unui raport (care a obtinut calificativul »Nesatisfacitor”), studentul-
doctorand il poate reface si sustine, urménd aceeasi procedurd, in termen de trei luni de la data
respingerii. In cazul in care raportul este respins i a doua oard, studentul-doctorand este propus
pentru exmatriculare.
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Prezenta procedurd se completeazd cu Regulamentele tuturor Scolilor Doctorale din Universitatea
»Alexandru Joan Cuza® din lasi.
Prezenta procedurd a fost aprobata in Sedinta Senatului Universititii ,,Alexandru Ioan Cuza” din
Tasi In data de 30 04.2020 si se aplic# pe perioada starii de urgentd si a eventualelor consecinte care
decurg din aceasta, pdnd la eliminarea restrictiilor privind adunirile publice de citre autorititile de
resort.

9. Responsabilititi

Nr. Comparhmentul _ X 1 I v v Vi
crt. ( postul)/actiunea (operatiunca)
1. Birector CSUD E Ap.
Prorector pentru
2. v
Programe de Masterat i Studii Doctorale
3. Biroul Executiv al Consiliului de Administratie A
4. | CA A
5. | Senatul Universitatii A
6. | CsSUD Ap.
7. Scolile doctorale Ap. Ev.
8. | Biroul pentru studiile universitare de doctorat Ap. Ev. Ah.
10. Formulare
10.1. Formular de distribuire/difuzare
Nr. S_ca;iul” Exemplar | Compartiment Functia Nume si l?at.a | Semnatura
crt. difuzirii nr. Prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7 3
1 Aplicare Prorectorat Prorector
masterat gi pentru
studii doctorale | programe de
masterat §i
studii
doctorale
Aplicare Consiliul pentru | Director
Studiile
Universitare de
Doctorat
Aplicare Rectorat Sef Cabinet
Rector
Aplicare Rectorat Secretar Sef
Universitate
Aplicare Serviciu Serviciu
Scolaritate Scolaritate
Aplicare Directia Director
Generald General
Administrativi | Administrativ
Aplicare Scoala Director
Doctorala de
Chimie
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Aplicare

Scoala
Doctorald de
Chimie

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Biologie

Director

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Biologie

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Geostiinte

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Geostiinte

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Drept

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Drept

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Economie si
Administrarea
Afacerilor

Director

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Economie si
Administrarea
Afacerilor

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Filosofie si
Stiinte Social-
Politice

Director

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Filosofie si
Stiinte Social-
Politice

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Fizica

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Fizicd

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctoralid de
Informatici

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Informatici

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Istorie

Director

Aplicare

Scoala

Secretar
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Doctorald de
Istorie

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Studii Filologice

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Studii Filologice

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Matematici

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Matematici

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Psihologie s
Stiinte ale
Educatiei

Director

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Psihologie si
Stiinte ale
Educatiei

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Teologie
Ortodox3

Director

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Teologie
Ortodoxia

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald tn
Stiinta Sportului
si Educatiet
Fizice

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald in
Stiinta Sportului
51 Educatiei
Fizice

Secretar

Informare si
aplicare

Birou Audit
Public Intern

Sef Birou

Aplicare

Serviciul Relatii
Internationale

Secretar

Aplicare

Serviciu
Personal si
Devzoltare
Profesionald

Sef Serviciu

Aplicare

Directia Resurse
Umane

Director

Arhivare

Biroul pentru
Studii
Universitare de
Doctorat

Sef Birou




