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1.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:
N fe si Editi Revizi
Elemente privind mere 51 . Semniit ifia evizia
aree . prepumele/ | Compartiment | Data
responsabilii/operatiunea , ura
Functia
1 2 3 4 5 6 7
Dan Cristea (Szmzls'i'iim pentru
tudiile
L1 Elaborat Director Universitare de
CSUD Doctorat
Profuniv.dr, | Prorectorat
Catilin pentru
1.2, Verificat TANASE Programe de
Prorector Masterat si
Studii Doctorale
Aviz conformitate cu
Proceduri de sistem . )
privind elaborarea Ligia BOCA | Secretariatul 23.04.202
1.3. | procedurilor documentate | Alexandra Comisiei de 0 )
din cadrul Universitatii VOSNIUC meonitorizare
»Alexandru Ioan Cuza” din
lasi
Biroul Executiv
1.4 Aprobat al Consiliului de | 23.04.2020
Administratie
Consiliul de
Ls. Aprobat ! Administratie
Senatul
Universitatii
Biroul pentru
Studiile
6 Arhi igi
1 rhivare original Universitare de
Doctorat

-* Daci legislatia nationald in vigoare impune aprobarea documentului de citre Senatul Universitatii, trebuie si fie
aprobat de Consiliul de Administratie si apoi de Senatul Universitagii
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2. Cuprins
L Lista i’és'pons'éb'i'l'i'[c')}" cu él'ab'b.ré'r'e'é., .\fe.ri‘ﬁcarea s E?Probarea editiei B 2 '
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
o :'C'u'prins et 5
3. Scopﬁl proéedurii 3
4. fDomeniul' de 'apliéare'dpr'o'cédﬁfi‘i - 3
s * Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitaii g
jprocedurate
6 ' Deﬁmm si abrevieri ale termenilor utilizati In procedhré ' o 4
7 5Desf§$urarea presusgiherii tezei online 5
8. Sustinerea tezei de doctorat 6
9. Responsabilititi 7
10 "~ Formulare de distribﬁiréf;iiﬁlz‘éré' 7
3. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de organizare si desfisurare a
etapelor premergétoare sustinerii publice, sustinerea publici online si transmiterea dosarului si
a tezel de doctorat la Ministerul Educatiei si Cercetdrii pentru perioada stirii de urgenti
instituitd pe teritoriul Roméniei gi a eventualelor consecinte care decurg din aceasta.

4. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplicd la Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din lasi, ca
Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat (IOSUD) in vederea sustinerii
publice online a tezei de doctorat si obtinerii titlului de doctor, in perioada stirii de urgentd
instituitd pe teritoriul Roméniei i a eventualelor consecinte care decurg din aceasta.

5. Documente de referinta
5.1. Legislatie primara

. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

. Decretul nr.195 din 16 martie 2020, publicat in Monitorul Oficial cu numdirul
212 din data de 16 martie;

. Prevederile Decretului nr. 240 din 2020 privitoare la prelungirea stérii de urgenti

pe teritoriul Romaéniei, instituitd prin Decretul nr. 195 din 16 martie 2020.

5.2. Legislatie secundarai
* Hotérdrea de Guvern nr. 681/2011 privind Codul studiilor universitare de doctorat, cu
modificérile si completirile ulterioare ale H.G. nr.134/2016;

5.3. Reglementari interne
« Carta Universititii “Alexandru loan Cuza” din lasi
* Regulamentul institutional de organizare si desfisurare a programelor de studii
universitare de doctorat la Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din lasi
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6. Definitii si abrevieri
6.1. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri
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depunerea tezei de doctorat in vederea
sustinerii publice online, pentru perioada
stirii de urgenta si a eventualelor

""" _Revizia 1]

Nr.crt., Termenul Definitia §i/sau, daca este cazul, actul care definegte termenul
1. Proceduri Modul specific de realizare a unei activitati sau al unui proces, editat pe suport
documentati de hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem i proceduri operationale

2. Procedura de sistem | Descrie un proces sau ¢ activitate care se desfisoard la nivelul entit#ifii publice

-PS aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publici,

3. Procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul unuia sau mai

operationald - PO multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate Ia nivelul intregii
entitdfi publice.

4. Revizie proceduri Actiunea de modificare, respectiv ad3ugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implics, de reguli,
sub 50% din continutul procedurii,

5. Editie proceduri Forma actuala a unei proceduri; editia unei proceduri se modifici atunci cdnd
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd
modificrile din structura procedurii depigesc 50% din confinutul reviziei
anterioare.

6. Proces Un flux de activitiiti sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate in
scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeazi resurse, addugandu-le
valoare.

7. Diagrama de proces | Schema logici cu forme grafice care reprezinti etapele si pasii realizirii unui
proces sau unei activitati.

8. Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologics a dezvoltirii

monitorizare sistemului de control managerial a Universititii ,,Alexandru loan Cuza” din Iasi.

9, Control intern Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entititii publice, inclusiv

managerial auditul intern, stabilite de conducere 1n concordanta cu obiectivele acesteia i cu
reglementarile legale, in vederea asiguririi administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial”
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfisurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice.

10. Secretariatul Persoand/persoane desemnatii/desemnate de citre presedintele Comisiei de

Comisiel de monitorizare avénd ca sarcina principald managementul documentelor ce sunt in
monitorizare atributia comisiei.

6.2. Sigle si abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat sau siglat
1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operational
3. E Elaborare
4. \Y Verificare
5. Vef. Verificare de conformitate
6. Ev Evidentd
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah. Arhivare

Data: aprilie 2020
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10, SCIM Sistemul de control intern/managerial
11. UAIC Universitatea “Alexandru loan Cuza” din Iasi
12, Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologici a dezvoltarii
monitorizare sistemului de control managerial a Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din Iagi
13, CNATDCU COl:lsililfl National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare
14. IGSUD Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
15. CSuUD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
16. CA Consiliul de Administratie
17. BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administratie
18. BSUD Biroul pentru Studiile Universitare de Doctorat
19, SCIM Sistemuli de Control Intern Managerial
20. SD Scoli Doctorale

7. Desfasurarea presustinerii tezei online

1. Universitatea ,Alexandru Ioan Cuza” din Iasi este Institutie Organizatoare de Studii

Universitare de Doctorat, numitd in continuare IQSUD- UAIC. Studiile universitare de
doctorat sunt organizate n scolile doctorale care functioneaza in cadrul JOSUD-UAIC,
Studiile universitare de doctorat se finalizeazd prin sustinerea in sedinti publicd a tezei de
doctorat in fata comisiei de sustinere publici a tezei de doctorat, denumitid in continuare
comisie de doctorat. Sustinerea publica a tezei de doctorat este reglementatd de Legea
nr.1/2011 a educatiei nationale, de H.G. nr. 681/2011 privind Codul studiilor universitare de
doctorat, cu modificarile si completérile ulterioare ale H.G. nr.134/2016.

2. In contextul starii de urgent3 instituita pe teritoriul Roméaniei, conform Decretului nr.195 din 16
martie 2020, publicat in Monitorul Oficial cu numirul 212 din data de 16 martie 2020, a
prevederilor Decretului nr. 240 din 2020 privind prelungirea stdrii de urgentd pe teritoriul
Roméniei, publicat in Monitorul Oficial cu numérul 311 din data de 14 martie 2020, a
masurilor aprobate prin Ordonanta Militard nr. 2 din 21 martie 2020 privind misuri de
prevenire a raspandirii COVID-19, publicati in Monitorul Oficial cu numérul 232 din data de
21 martie 2020, cét si in baza prevederilor Legii nr.1/2011 a educatiei nationale si ale Cartei
Universitétii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi, etapele de presustinere si sustinere a tezei de
doctorat se pot realiza online.

3. Secretariatul Scolii doctorale informeazi doctoranzii, pe e-mail sau pe alte cii de comunicare,
decise de Directorul Scolii doctorale, asupra modalitatii de verificare si predare a tezei de
doctorat in perioada stérii de urgentd si a eventualelor consecinte care decurg din aceasta.

4. Studentul-doctorand pred#/transmite prin e-mail scolii doctorale, cu cel putin 30 de zile inainte
de termenul de depunere, teza de doctorat in format electronic, insotitd de cererea acestuia
pentru pre-sustinerea tezei de doctorat si Declaratia cu privire la originalitatea tezei de doctorat,
semnate si scanate.

5. Ulterior, studentul-doctorand va depune/transmite scolii doctorale si teza de doctorat in format
electronic pe CD, si dupa caz, in format tiparit, cit si documentele anexate acesteia, in original.

6. Scoala doctorald Inainteazi cu adresd, prin e-mail, Biroului pentru Studiile Universitare de
Doctorat teza de doctorat, in format electronic (WORD sau PDF intr-un singur document ce va
contine pagina de garda, cuprins etc.), ce urmeazi a i supusi analizei de similitudini.

7. Biroul pentru Studiile Universitare de Doctorat introduce teza de doctorat intr-un program
recunoscut de CNATDCU, In vederea realiziirii analizei de similitudini.
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8. Raportul de similitudine este transmis de cétre Biroul pentru Studiile Universitare de Doctorat,
secretarului Scolii Doctorale.

9. Teza de doctorat se trimite, prin posta electronica, in vederea pre-sustinerii comisiei de
indrumare. Comisia de indrumare transmite conduc#torului de doctorat acordul pentru
presustinerea tezei. Presustinerea se va anunta public pe site-ul scolii doctorale cu cel putin 3
zile Tnainte de data stabilita.

10. Presustinerea tezei de doctorat va avea loc online.

11. Procesul de verificare si de evaluare a tezei de doctorat de la data predarii pand la presustinere
nu poate depasi 30 de zile.

12. Conducitorul de doctorat propune, iar CSD aprobid componenta comisiei de doctorat. Comisia
este avizatd de conducerea JOSUD —UAIC.

8. Desfigurarea sustinerii tezei online

I. Comisia de doctorat este alcdtuitd din cel putin 5 membri: presedinte, ca reprezentant al
IOSUD-UAIC, conducitorul (conducitorii) de doctorat si cel putin 3 referenti oficiali, din tard
sau din striindtate, specialisti in domeniul in care a fost elaborati teza de doctorat si din care
cel putin doi specialisti isi desfisoars activitatea in afara IOSUD-UAIC. Membrii comisiei de
doctorat au titlul de doctor si au cel putin functia didactica de conferentiar universitar sau de
cercetdtor stiintific gradul II, ori sunt abilitati cu calitatea de conducitor de doctorat, in tard sau
striinatate.

2. Biroul pentru Studiile Universitare de Doctorat intocmeste Decizia pentru numirea comisiei de
doctorat, accasta va fi semnatd de cétre Rector, si trimite electronic, in format pdf, decizia
scanatd secretariatului Scolii Doctorale, Directiei Resurse Umane si Directiei Financiar
Contabil4.

3. Referentii oficiali primesc electronic teza de doctorat si au obligatia si transmitd scolii
doctorale referatele de analizi [a secretariatul scolii doctorale, in termen de cel mult 30 de zile
de la data primirii acesteia, Insotite de CV-urile si documentele de plati printre care si
declaratia contribuabilului.

4. Sustinerea publica a tezei de doctorat poate fi organizatd numai daci toate referatele oficiale
sunt favorabile.

5. Data, ora si locul sau modalitatea de conexiune in vederea sustinerii tezei de doctorat se
afiseazi pe pagina web a Scolii Doctorale cu cel putin 20 de zile inainte de data stabilits; tot
atunci, anunful sustinerii publice, in format WORD rezumatul tezei de doctorat, in format pdf,
CV-ul studentului-doctorand (studentul-doctorand decide dacd CV-ul va confine si date
personale) si CV-urile tuturor membrilor comisiei de doctorat (fiecare membru va decide daci
CV-ul va contine si date personale), se vor trimite electronic Biroului pentru Studiile
Universitare de Doctorat in vederea postarii si pe pagina IOSUD.

6. Sustinerea publicd poate avea loc prin mijloace informatice, cum ar fi o platforma online
agreatd de universitate, care si permitd inregistrarea comunicarii si participarea publicului.
Prezenta presedintelui comisiei si a conducitorului de doctorat este obligatorie.

7. In cazul in care unul dintre cei trei referenti nu poate partlmpa la sustinere, din motive bine
intemeiate, el trebuic si transmitd presedintelui comisiei votul sau, pe cale electronica, prin e-
mail, Tnainte de desfasurarea sustinerii publice.

8. Pe baza sustinerii publice a tezei de doctorat, comisia de doctorat evalueazi si delibereazi
online asupra calificativului pe care urmeaza si il atribuie tezei de doctorat. Calificativele care
pot fi atribuite sunt: ,,Excelent”, ,Foarte bine”, ,Bine”, ,Satisficitor” sau ,Nesatisficator”.
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Consiliile scolilor doctorale vor stabili criteriile de acordare a calificativelor atribuite tezelor de
doctorat.

9. In cazul in care comisia a hotirat atribuirea calificativului ~Excelent”, ,,Foarte bine”, ,,Bine”
sau ,,Satisfacitor”, presedintele comisiel comunicd doctorandului si publicului prezent la
sedintd hotérdrea de a acorda doctorandului titlul de doctor,

10. Dupd sustinerea publici a tezei de doctorat, se redacteazd procesul-vebal al sedintei de
sustinere, el fiind semnat, cu semnéturd transmisa pe cale electronics, de presedintele comisiei
si de comisia de doctorat. Ulterior, procesul-verbal va fi semnat si pe hértie, pentru a putea fi
transmis cu dosarul doctorandului la CNATDCU. Membrii comisiei trebuie s isi dea acordul
pentru Inregistrarea video, acest [ucru fiind consemnat in procesul-verbal.

11. Dacd teza de doctorat a fost sustinutd online si nu au fost prezenti toti membrii comisiei,
Procesul verbal va fi transmis ulterior de cétre Presedintele comisiei, membrilor care nu au fost
prezenti, pentru a fi semnat.

12. Sustinerea In varianta online trebuie si fie inregistratd integral, pentru fiecare doctorand in
parte, si arhivatd la nivelul scolii doctorale, unde se afld dosarul doctorandului. Doctorandul
trebuie sé 1si dea acordul pentru inregistrarea video a sustinerii tezei.

13. Celelalte etape, ulterioare, vor fi parcurse in continuare, conform prevederilor legale in vigoare.

DISPOZITII FINALE

Prezenta procedurd se completeazd cu Regulamentele tuturor Scolilor Doctorale din
Universitatea ,,Alexandru Ioan Cuza® din Iasi.

Prezenta procedurd a fost aprobati in Sedinta Senatului Universititii ,,Alexandru loan
Cuza” din lasi in data de 30 04.2020 si se aplici pe perioada stirii de urgenti si a eventualelor
consecinte care decurg din aceasta, pini la eliminarea restrictiilor privind adunirile publice de
citre autorititile de resort.

9. Responsabilitif{i
Nr. Com_partlmentul - I I I v v VI
crt. { postul)/actiunea (operatiunea)
1. Director CSUD E Ap.
Prorector pentru
2 . v
Programe de Masterat si Studii Doctorale
3. | Biroul Executiv al Consiliului de Administratie A
4, | CA A
5. | Senatul Universitatii A
6. | CSUD Ap.
7. | Scolile doctorale Ap. Ev.
8. | Biroul pentru studiile universitare de doctorat Ap. Ev. Ah.
16. Formulare
10.1. Formular de distribuire/difuzare
Nr. ?cop“u]" Exemplar | Compartiment Functia Nume si l?at‘a | Semngtura
ert. difuzirii nr. Prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Aplicare Prorectorat Prorector
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Studiile
Universitare de
Doctorat
Aplicare Rectorat Sef Cabinet
Rector
Aplicare Rectorat Secretar Sef
Universitate
Aplicare Serviciu Serviciu
Scolaritate Scolaritate
Aplicare Directia Director
Generald General
Administrativd | Administrativ
Aplicare Scoala Director
Doctorald de
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Aplicare Scoala Secretar
Doctorald de
Chimie
Aplicare Scoala Director
Doctorala de
Biologie
Aplicare Scoala Secretar
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Doctorala de
Geogtiinte
Aplicare Scoala Director
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Doctorald de
Economie si
Administrarea
Afacerilor
Aplicare Scoala Secretar
Doctorald de
Economie §i
Administrarea
Afacerilor
Aplicare Scoala Director
Doctorals de
Filosofie gi
Stiinte Social-
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Politice

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Filosofie si
Stiinte Social-
Politice

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Fizic

Director

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Fizicd

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctoralid de
Informatica

Director

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Informatici

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Istorie

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Istorie

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Studii Filologice

Director

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Studii Filologice

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Matematici

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Matematicd

Secretar

Aplicare

Scoala
Boctorald de
Psihologie si
Stiinte ale
Educatiei

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Psihologie si
Stiinte ale
Educatiei

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Teologie
Ortodoxa

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Teologie
Ortodoxd

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald in

Director
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Stiinfa Sportului
$i Educatiei
Fizice

Aplicare

Scoala Secretar
Doctorald in
Stiinta Sportului
si Educatiei
Fizice

aplicare

Informare §i

Birou Audit Sef Birou
Public Intern

Aplicare

Serviciul Relatii | Secretar
Internationale

Aplicare

Serviciul Sef Serviciu
Personal i
Devzoltare
Profesionala

Aplicare

Directia Resurse | Director
Umane

Arhivare

Biroul pentru Sef Birou
Studii
Universitare de
Doctorat
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