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TODIRASCU ANTONINA

Aleea Decebal, nr. 26,
Romania

0749230288
antoninagritco@yahoo.com

Romana
13.12.1981; or. Sevastopol, Krimeea
Feminin

lulie 2012- Septembrie 2014
MANAGER DE TRANSPORT

- Administrarea biroului relatii cu clientii atat din punct de vedere al
personalului cat si a tuturor sarcinilor de serviciu in care este implicat acest

birou.

- Realizarea bazei de date cu clientii deja existenti cat si introducerea altora
noi, introducerea tuturor modificarilor aferente fiecarui client.

- Actualizarea bazei de date in scopul usurarii desfasurarii activitatii zilnice.

- Utilizarea unui software specializat, aplicatii informatizate, practici si

proceduri prestabilite.

- Comunicarea prin mail sau telefon cu personalul, companiile sau clientii.

- Cunoasterea utilizare PC in scopul utilizarii diverselor programe.

SC DROF TUR SRL IASI
Str. V. Urechia nr 1, lasi.

Administrativ.
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Educatie si formare

Perioada

Calificarea / diploma
obtinuta

Disciplinele principale
studiate / competente
profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare
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lunie 2007- lulie 2012
DIRECTOR ECONOMIC

- Efectuarea tranzactiilor de cont si inregistrarea documentelor pentru partile
implicate (tranzactii in scopul reglementarii platilor facute pentru un client sau
mai multi clienti, pentru acoperirea ratelor de leasing).

- Raspunderea la cerintele clientilor, intocmirea contractelor de prestari servici,
negocierea preturilor la anumite produse .

- Arhivarea tuturor documentelor necesare inregistrari clientilor in baza de
date, dar si a modificarilor datelor aferente fiecarui client.

- Modificarea bazei de date in functie de diferite criterii (vanzari, categorii de
marfa achizitionata de catre clienti).

- Mentinerea si realizarea legaturilor cu clientii si informarea acestora despre
anumite reduceri si promotii.

- Cunoasterea utilizare PC si a unui software specializat utilizat de companie.
SC DROF TUR SRL IASI

Str. V. Urechia, nr 1, lasi

Martie2006-lunie 2007

SECRETAR ADMINISTRATIV

- Promovarea telefonic a pachetelor turistice diferitelor categorii de clienti.
-Mentinerea relatiilor cu acestia in vederea incheierii contractelor si informarea
despre eventuale modificari.

SC DROF TUR SRL IASI
Str. V. Urechia, nr 1, lasi
Domeniul turismului national si international.

Octombrie 2014-Prezent

Optica si Spectroscopie

Universitatea Alexandru loan Cuza din lasi
Facultatea de Fizica
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Nivelul in clasificarea | Scoala Doctorala
nationala sau internationala

Perioada | 2005-2007
Calificarea / diploma obtinuta | Diploma de master
Disciplinele principale studiate, Facultatea de Fizica
/ competente profesionale Biofizica si Fizica Medicala
dobandite
Numele si tipul institutiei de  Universitatea ,,Babes-Bolyai” din Cluj-Napoca
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada | 2001- 2005
Calificarea / diploma obtinuta Diploma de licenta
Facultatea de Fizica
(sectia Fizica Medicala)
Universitatea ,,Babes-Bolyai” din Cluj-Napoca

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada )
Calificarea / diploma obtinuta 1D%gl70r2n%0c}e Bacalaureat

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare
Aptitudini si competente
personale

Limba materna | Romana si Rusa

Liceul Teoretic ,,Garabet Ibraileanu”, lasi.

Limbi straine cunoscute

Autoevaluare intelegere Vorbire Scriere
Nivel european (* Ascultare Citire Participare la| Discurs oral Exprimare
conversalie scris”
Limba rusa c1 Utilizator c1 Utilizator c1 Utilizator c1 Utilizator c1 Utilizator
experimentat experimentat experimentat experimentat experimentat
Limba franceza A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator
elementar elementar elementar elementar elementar
Limba engleza Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
C1 . C1 . C1 . C1 . C1 .
experimentat experimentat experimentat experimentat experimentat

Competente si abilitati | Cursuri inspector in SSM (2007)
sociale si aptitudini | Cursuri persoana desemnata (manager de transport) in activitati de transport
organizatorice | rutier de persoane
Un spirit organizatoric, ambitioasa si perseverenta.
Spirit de echipa bine dezvoltat.
Insusirea de noi cunostite si mai ales aprofundarea lor.

Competente si aptitudini de | Utilizarea WORD, EXCEL, POWERPOINT, INTERNET.
utilizare a calculatorului

Permis de conducere | Categoria B, obtinut in iulie 2001.
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